
1/10 
 

คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขออนุญำตก่อสร้ำงอำคำรตำมมำตรำ 21 
งานที่ใหบ้ริการ:  การขออนุญาตก่อสรา้งอาคาร ตามมาตรา  21 
หน่วยงานที่รบัผิดชอบ: กองช่าง  องคก์ารบรหิารส่วนต าบลบวัลาย 
 
1. ชื่อกระบวนงำน:  การขออนญุาตก่อสรา้งอาคารตามมาตรา 21 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน:  กองช่าง  องคก์ารบริหารสว่นต าบลบวัลาย 

3. ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงานบรกิารที่ใหบ้รกิารในสว่นภมูิภาคและสว่นทอ้งถิ่น (กระบวนงานบรกิารที่
เบ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:  อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง  
5. กฎหมำยทีใ่ห้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีเ่กี่ยวข้อง: 

1) พระราชบญัญตัิควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 
6. ระดับผลกระทบ: บรกิารที่มีความส าคญัดา้นเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ที่ให้บริกำร:   พืน้ที่รบัผิดชอบ  องคก์ารบริหารสว่นต าบลบวัลาย  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ พระราชบญัญัติควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 ,กฏกระทรวง
ขอ้บญัญัติทอ้งถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศยัอ านาจตามพระราชบญัญัติควบคมุอาคาร
พ.ศ. 2522  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 45  วนั 
9. ข้อมูลสถิติ 
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีสุ่ด 0  

 จ ำนวนค ำขอทีน้่อยทีสุ่ด 0  

10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การขออนญุาตก่อสรา้งอาคารตามมาตรา 21 21/05/2558 
14:43  

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) สถานที่ให้บริการ  องคก์ารบริหารสว่นต าบลบวัลาย  51  หมู่ที ่ 5 ต าบลบวัลาย  อ าเภอบวัลาย  จงัหวดั

นครราชสมีา  30120 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ถงึวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ ์วิธีกำร เงือ่นไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
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ผูใ้ดจะก่่อสร่า้งอาคารตอ้งได่ร้บัใบอนญุาตจากเจา้พนกังานท่อ้งถิ่นโดยเจา้พนกังานทอ้งถิ่นตอ้งตรวจพิจารณา

และออกใบอนญุาตหรือมีหนงัสือแจง้ค าสั่งไม่อนญุาตพรอ้มดว้ยเหตผุลใหผู้ข้อรบัใบอนญุาตทราบภายใน 45วนันบัแต่
วนัที่ไดร้บัค าขอในกรณีมีเหตจุ าเป็นที่เจา้พนกังานทอ้งถิ่นไม่อาจออกใบอนญุาตหรือยงัไม่อาจมีค าสั่งไม่อนญุาตได้

ภายในก าหนดเวลาใหข้ยายเวลาออกไปไดอี้กไม่เกิน 2คราวคราวละไม่เกิน 45วนัแต่ตอ้งมีหนงัสือแจง้การขยายเวลา
และเหตจุ าเป็นแต่ละคราวใหผู้ข้อรบัใบอนญุาตทราบก่อนสิน้ก าหนดเวลาหรือตามที่ไดข้ยายเวลาไวน้ัน้แลว้แต่กรณี 

13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอน

กำรบริกำร 

ระยะ 
เวลำ

ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ยื่นค าขออนญุาตก่อสรา้ง
อาคารพรอ้มเอกสาร 
 

1 วนั - (องคก์รปกครองสว่น
ทอ้งถิ่นในพืน้ที่ที่จะ
ขออนญุาตก่อสรา้ง
อาคาร) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจา้พนกังานทอ้งถิ่นตรวจสอบ
พิจารณาเอกสารประกอบการ
ขออนญุาต 
 

2 วนั - (องคก์รปกครองสว่น
ทอ้งถิ่นในพืน้ที่ที่จะ
ขออนญุาตก่อสรา้ง
อาคาร) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจา้พนกังานทอ้งถิ่นด าเนินการ
ตรวจสอบการใชป้ระโยชน์
ที่ดินตามกฎหมายว่าดว้ยการ
ผงัเมืองตรวจสอบสถานที่
ก่อสรา้งจดัท าผงับรเิวณแผนที่
สงัเขปตรวจสอบกฎหมายอ่ืนที่
เก่ียวขอ้งเช่นประกาศกระทรวง
คมนาคมเรื่องเขตปลอดภยัใน
การเดินอากาศเขตปลอดภยั
ทางทหารฯและพรบ.จดัสรร
ที่ดินฯ 
 

7 วนั - (องคก์รปกครองสว่น
ทอ้งถิ่นในพืน้ที่ที่จะ
ขออนญุาตก่อสรา้ง
อาคาร) 

4) 
การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

เจา้พนกังานทอ้งถิ่นตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและ

35 วนั - (องคก์รปกครองสว่น
ทอ้งถิ่นในพืน้ที่ที่จะ
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ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอน

กำรบริกำร 

ระยะ 
เวลำ

ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

พิจารณาออกใบอนญุาต (อ.1) 
และแจง้ใหผู้ข้อมารบั
ใบอนญุาตก่อสรา้งอาคาร 
(น.1) 
 

ขออนญุาตก่อสรา้ง
อาคาร) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม      45  วนั 

14. งำนบริกำรนีผ้่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
               -  ยงัไม่ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน 

15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรย่ืนค ำขอ 
15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
บตัรประจ ำตวั
ประชำชน 

- 0 1 ฉบบั (กรณีบุคคล
ธรรมดำ) 

2) 
หนงัสือรบัรองนิติ
บคุคล 

- 0 1 ชดุ (กรณีนิติบุคคล) 

 
15.2) เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ที ่ รำยกำรเอกสำรย่ืน
เพ่ิมเติม 

หน่วยงำน
ภำครัฐผู้

ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
แบบค ำขออนญุำตก่อสรำ้ง
อำคำร  (แบบข. 1) 

- 1 0 ชดุ - 

2) 

โฉนดที่ดินน.ส.3 หรือส.ค.1 
ขนำดเท่ำตน้ฉบบัทกุหนำ้
พรอ้มเจำ้ของที่ดินลงนำม
รบัรองส ำเนำทกุหนำ้กรณีผู้
ขออนญุำตไม่ใช่เจำ้ของที่ดิน

- 0 1 ชดุ (เอกสำรในสว่น
ของผูข้อ
อนญุำต) 
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ที ่ รำยกำรเอกสำรย่ืน
เพ่ิมเติม 

หน่วยงำน
ภำครัฐผู้

ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ตอ้งมีหนงัสือยินยอมของ
เจำ้ของที่ดินใหก้่อสรำ้ง
อำคำรในที่ดิน 

3) 

ใบอนญุำตใหใ้ชท้ี่ดินและ
ประกอบกิจกำรในนิคม
อตุสำหกรรมหรืใบอนญุำตฯ
ฉบบัต่ออำยหุรือใบอนญุำต
ใหใ้ชท้ี่ดินและประกอบ
กิจกำร (ส่วนขยำย) พรอ้ม
เงื่อนไขและแผนผงัที่ดินแนบ
ทำ้ย (กรณีอำคำรอยู่ในนิคม
อตุสำหกรรม) 

- 1 0 ชดุ (เอกสำรในสว่น
ของผูข้อ
อนญุำต) 

4) 

กรณีที่มีกำรมอบอ ำนำจตอ้ง
มีหนงัสือมอบอ ำนำจติด
อำกรแสตมป์๓๐บำทพรอ้ม
ส ำเนำบตัรประจ ำตวั
ประชำชนส ำเนำทะเบียน
บำ้นหรือหนงัสือเดินทำงของ
ผูม้อบและผูร้บัมอบอ ำนำจ 

- 1 0 ชดุ (เอกสำรในสว่น
ของผูข้อ
อนญุำต) 

5) 

บตัรประจ ำตวัประชำชนและ
ส ำเนำทะเบียนบำ้นของผูม้ี
อ  ำนำจลงนำมแทนนิติบุคคล
ผูร้บัมอบอ ำนำจเจำ้ของที่ดิน 
(กรณีเจำ้ของที่ดินเป็นนิติ
บคุคล) 

- 0 1 ชดุ (เอกสำรในสว่น
ของผูข้อ
อนญุำต) 

6) 
หนงัสือยินยอมใหช้ิดเขต
ที่ดินต่ำงเจำ้ของ (กรณี
ก่อสรำ้งอำคำรชิดเขตที่ดิน) 

- 1 0 ชดุ (เอกสำรในสว่น
ของผูข้อ
อนญุำต) 
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ที ่ รำยกำรเอกสำรย่ืน
เพ่ิมเติม 

หน่วยงำน
ภำครัฐผู้

ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

7) 

หนงัสือรบัรองของสถำปนิก
ผูอ้อกแบบพรอ้มส ำเนำ
ใบอนญุำตเป็นผูป้ระกอบ
วิชำชีพสถำปัตยกรรม
ควบคมุ (กรณีที่เป็นอำคำรมี
ลกัษณะขนำดอยู่ในประเภท
วิชำชีพสถำปัตยกรรม
ควบคมุ) 

- 1 0 ชดุ (เอกสำรในสว่น
ของผูอ้อกแบบ
และควบคมุ
งำน) 

8) 

หนงัสือรบัรองของวิศวกร
ผูอ้อกแบบพรอ้มส ำเนำ
ใบอนญุำตเป็นผูป้ระกอบ
วิชำชีพวิศวกรรมควบคมุ 
(กรณีที่เป็นอำคำรมีลกัษณะ
ขนำดอยู่ในประเภทวิชำชีพ
วิศวกรรมควบคมุ) 

- 1 0 ชดุ (เอกสำรในสว่น
ของผูอ้อกแบบ
และควบคมุ
งำน) 

9) 

แผนผงับรเิวณแบบแปลน
รำยกำรประกอบแบบแปลน
ที่มีลำยมือชื่อพรอ้มกบัเขียน
ชื่อตวับรรจงและคณุวฒุิที่อยู่
ของสถำปนิกและวิศวกร
ผูอ้อกแบบตำมกฎกระทรวง
ฉบบัที่ 10 (พ.ศ.2528) 

- 1 0 ชดุ (เอกสำรในสว่น
ของผูอ้อกแบบ
และควบคมุ
งำน) 

10) 

รำยกำรค ำนวณโครงสรำ้ง
แผ่นปกระบชุื่อเจำ้ของ
อำคำรชื่ออำคำรสถำนที่
ก่อสรำ้งชื่อคณุวฒุิที่อยู่ของ
วิศวกรผูค้  ำนวณพรอ้มลง
นำมทกุแผ่น  (กรณีอำคำร

- 1 0 ชดุ (เอกสำรในสว่น
ของผูอ้อกแบบ
และควบคมุ
งำน) 
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ที ่ รำยกำรเอกสำรย่ืน
เพ่ิมเติม 

หน่วยงำน
ภำครัฐผู้

ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

สำธำรณะอำคำรพิเศษ
อำคำรที่ก่อสรำ้งดว้ยวสัดุ
ถำวรและทนไฟเป็นส่วน
ใหญ่) กรณีอำคำรบำง
ประเภทที่ตัง้อยู่ในบรเิวณที่
ตอ้งมีกำรค ำนวณใหอ้ำคำร
สำมำรถรบัแรงสั่นสะเทือน
จำกแผ่นดินไหวไดต้ำม
กฎกระทรวงก ำหนดกำรรบั
น ำ้หนกัควำมตำ้นทำนควำม
คงทนของอำคำรและพืน้ดิน
ที่รองรบัอำคำรในกำร
ตำ้นทำนแรงสั่นสะเทือนของ
แผ่นดินไหวพ.ศ. 2540 ตอ้ง
แสดงรำยละเอียดกำร
ค ำนวณกำรออกแบบ
โครงสรำ้ง 

11) 

กรณีใชห้น่วยแรงเกินกว่ำ
ค่ำที่ก ำหนดในกฎกระทรวง
ฉบบัที่ 6 พ.ศ. 2527 เช่นใช้
ค่ำ fc > 65 ksc. หรือค่ำ 
fc’> 173.3 ksc. ใหแ้นบ
เอกสำรแสดงผลกำรทดสอบ
ควำมมั่นคงแข็งแรงของวสัดุ
ที่รบัรองโดยสถำบนัที่เชื่อถือ
ไดว้ิศวกรผูค้  ำนวณและผูข้อ
อนญุำตลงนำม 

- 1 0 ชดุ (เอกสำรในสว่น
ของผูอ้อกแบบ
และควบคมุ
งำน) 

12) กรณีอำคำรที่เขำ้ข่ำยตำม - 1 0 ชดุ (เอกสำรในสว่น
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ที ่ รำยกำรเอกสำรย่ืน
เพ่ิมเติม 

หน่วยงำน
ภำครัฐผู้

ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

กฎกระทรวงฉบบัที่ 48 พ.ศ. 
2540 ตอ้งมีระยะของ
คอนกรีตที่หุม้เหล็กเสรมิหรือ
คอนกรีตหุม้เหล็กไม่นอ้ยกว่ำ
ที่ก ำหนดในกฎกระทรวงหรือ
มีเอกสำรรบัรองอตัรำกำรทน
ไฟจำกสถำบนัที่เชื่อถือได้
ประกอบกำรขออนญุำต 

ของผูอ้อกแบบ
และควบคมุ
งำน) 

13) 

หนงัสือยินยอมเป็นผูค้วบคมุ
งำนของสถำปนิกผูค้วบคมุ
กำรก่อสรำ้งพรอ้มส ำเนำ
ใบอนญุำตเป็นผูป้ระกอบ
วิชำชีพสถำปัตยกรรม
ควบคมุ (กรณีอำคำรที่ตอ้งมี
สถำปนิกควบคมุงำน) 

- 1 0 ชดุ (เอกสำรในสว่น
ของผูอ้อกแบบ
และควบคมุ
งำน) 

14) 

หนงัสือยินยอมเป็นผูค้วบคมุ
งำนของวิศวกรผูค้วบคมุกำร
ก่อสรำ้งพรอ้มส ำเนใบ 
อนญุำตเป็นผูป้ระกอบ
วิชำชีพวิศวกรรมควบคมุ 
(กรณีอำคำรที่ตอ้งมีวิศวกร
ควบคมุงำน) 

- 1 0 ชดุ (เอกสำรในสว่น
ของผูอ้อกแบบ
และควบคมุ
งำน) 

15) 

แบบแปลนและรำยกำร
ค ำนวณงำนระบบของอำคำร
ตำมกฎกระทรวงฉบบัที่ 33 
(พ.ศ. 2535) 

- 1 0 ชดุ (เอกสำรที่ตอ้ง
ยื่นเพิ่มเติม
ส ำหรบักรณี
เป็นอำคำรสงู
หรืออำคำร
ขนำดใหญ่
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ที ่ รำยกำรเอกสำรย่ืน
เพ่ิมเติม 

หน่วยงำน
ภำครัฐผู้

ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

พิเศษ) 

16) 

หนงัสือรบัรองของผูป้ระกอบ
วิชำชีพวิศวกรรมควบคมุของ
วิศวกรผูอ้อกแบบระบบปรบั
อำกำศ 

- 1 0 ชดุ (เอกสำรที่ตอ้ง
ยื่นเพิ่มเติม
ส ำหรบักรณี
เป็นอำคำรสงู
หรืออำคำร
ขนำดใหญ่
พิเศษ) 

17) 

หนงัสือรบัรองของผูป้ระกอบ
วิชำชีพวิศวกรรมควบคมุของ
วิศวกรผูอ้อกแบบระบบ
ไฟฟ้ำ 

- 1 0 ชดุ (เอกสำรที่ตอ้ง
ยื่นเพิ่มเติม
ส ำหรบักรณี
เป็นอำคำรสงู
หรืออำคำร
ขนำดใหญ่
พิเศษ) 

18) 

หนงัสือรบัรองของผูป้ระกอบ
วิชำชีพวิศวกรรมควบคมุของ
วิศวกรผูอ้อกแบบระบบ
ปอ้งกนัเพลิงไหม ้

- 1 0 ชดุ (เอกสำรที่ตอ้ง
ยื่นเพิ่มเติม
ส ำหรบักรณี
เป็นอำคำรสงู
หรืออำคำร
ขนำดใหญ่
พิเศษ) 

19) 

หนงัสือรบัรองของผูป้ระกอบ
วิชำชีพวิศวกรรมควบคมุของ
วิศวกรผูอ้อกแบบระบบ
บ ำบดัน ำ้เสียและกำรระบำย
น ำ้ทิง้ 

- 1 0 ชดุ (เอกสำรที่ตอ้ง
ยื่นเพิ่มเติม
ส ำหรบักรณี
เป็นอำคำรสงู
หรืออำคำร
ขนำดใหญ่
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ที ่ รำยกำรเอกสำรย่ืน
เพ่ิมเติม 

หน่วยงำน
ภำครัฐผู้

ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

พิเศษ) 

20) 

หนงัสือรบัรองของผูป้ระกอบ
วิชำชีพวิศวกรรมควบคมุของ
วิศวกรผูอ้อกแบบระบบ
ประปำ 

- 1 0 ชดุ (เอกสำรที่ตอ้ง
ยื่นเพิ่มเติม
ส ำหรบักรณี
เป็นอำคำรสงู
หรืออำคำร
ขนำดใหญ่
พิเศษ) 

21) 

หนงัสือรบัรองของผูป้ระกอบ
วิชำชีพวิศวกรรมควบคมุของ
วิศวกรผูอ้อกแบบระบบลิฟต ์

- 1 0 ชดุ (เอกสำรที่ตอ้ง
ยื่นเพิ่มเติม
ส ำหรบักรณี
เป็นอำคำรสงู
หรืออำคำร
ขนำดใหญ่
พิเศษ) 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
1) เป็นไปตำมหลักเกณฑข์องกฎกระทรวงฉบับที ่7 พ.ศ. 2528 ออกตำมควำมในพระรำชบัญญัติควบคุม

อำคำรพ.ศ. 2522 
ค่ำธรรมเนียม           0   บาท 
หมำยเหตุ               - 
 

17.ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน   องคก์ารบริหารสว่นต าบลบวัลาย  51  หมู่ที ่ 5  ต าบลบวัลาย  อ าเภอบวัลาย 

จงัหวดันครราชสมีา  30120 
หมายเหตุ  โทร  044 - 495165 
2. ทางโทรศพัท ์  โทร  044 - 495165 
3. ทางไปรษณีย์  องคก์ารบริหารสว่นต าบลบวัลาย  51  หมู่ที ่ 5  ต าบลบวัลาย  อ าเภอบวัลาย  
  จงัหวดันครราชสมีา  30120 
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2) ช่องทำงกำรร้องเรียน    -  
3) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ศนูยบ์รกิารประชาชนส านกังานปลดัส านกันายกรฐัมนตรี 

หมายเหตุ( เลขที ่1 ถ.พษิณโุลกเขตดสุิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุิตกทม. 10300) 

 
18.ตัวอย่ำงแบบฟอรม์ ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

                     ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19.หมำยเหตุ 
                           - 
 

วันทีพิ่มพ ์ 20/07/2558 
สถำนะ เผยแพรคู่่มือบนเว็บไซตแ์ลว้ 
จัดท ำโดย Wirundorn  Pornsri 
อนุมัติโดย   
เผยแพร่โดย   

 
 

 
 


